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Orientagio N° 01: TERMO DE COOPERAGAO TECNICA'

I. INFORMAGOES INICIAIS

Termo de Cooperacédo Técnica é o instrumento juridico utilizado para estabelecer
parceria entre a UFAPE e instituigdes nacionais ou internacionais, publicas ou privadas,
objetivando a execugao de projeto académico de interesse reciproco, da qual ndo decorra
obrigacao de repasse de recursos financeiros entre os participes.

A cooperagao técnica devera ter um(a) coordenador(a), servidor(a) ativo da
UFAPE, responsavel por acompanhar todas as suas fases (proposi¢ao, celebragao,
execugao e prestagao de contas).

Il. COMO SOLICITAR

Para a proposicdo de Termo de Cooperagao Técnica devera ser formado um
processo administrativo pelo(a) coordenador(a) do projeto académico dirigido ao
CONSEPE Pro Tempore da UFAPE apresentando a motivagaol/justificativa do interesse
institucional, e devera ser instruido e tramitar conforme item lll.

A instituicdo participe, seja publica ou privada, devera, obrigatoriamente, realizar o
seu credenciamento no portal da UFAPE, secéo Parcerias.

O Termo de Cooperagao Técnica podera ter no maximo 05 (cinco) anos de
vigéncia, computado o periodo de renovacao.

ll. DA DOCUMENTAGAO E ANALISE DA INSTRUGAO PROCESSUAL

O processo de celebracao de Termo de Cooperacao Técnica devera ser instruido
com os seguintes documentos?:

1. Projeto académico.

2. Plano de trabalho.

3. Decisdo do CONSEPE Pro Tempore aprovando o projeto académico e indicando o
interesse institucional e relevancia na cooperacgao técnica.

4. Declaragao de anuéncia e responsabilidade do(a) coordenador(a).

5. Autorizagdo da Coordenagdo do Curso para participacdo em Projeto Académico e
controle de carga horaria (para todos os servidores da UFAPE que atuardo no projeto).

6. Comprovacgao do credenciamento da instituicao participe.

1 Baseado no documento “Orientagdo N° 07: TERMO DE COOPERACAO TECNICA” disponibilizado pelo
Nucleo de Relacdes Institucionais (NURI) da Universidade Federal Rural de Pernambuco (UFRPE).
2 Modelos disponibilizados na seg¢ao Parcerias, no portal da UFAPE.
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7. Minuta do Termo de Cooperagao Técnica.

A analise da instrugéo do processo, do credenciamento da instituicdo participe e do
Plano de Trabalho, bem como a elaboragcdo da minuta de Termo de Cooperagao Técnica
sera realizada pela Secdo de Relagdes Interinstitucionais (SRI). Caso a instituicao
participe opte por utilizar seu modelo de Termo de Cooperagéo Técnica, 0 mesmo devera
ser anexado ao processo ja preenchido.

A analise juridica cabera a Procuradoria Juridica da UFRPE, previamente a
assinatura do plano de trabalho e do Termo de Cooperagao Técnica pelos participes.

IV. TRAMITAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

N° | Setor Atividades

1. | SIPAC? Abertura do processo com a documentacao indicada no item lIl.

2. | CONSEPE* | 2.1. Andlise do mérito/interesse institucional do projeto académico e
plano de trabalho, bem como a relevancia da cooperagao técnica.
2.2. Emissao de Deciséao.

3. | SRI 3.1. Verificagdo da composi¢cao do processo.

3.2. Analise do Credenciamento da instituicao participe.

3.3. Analise técnica do Plano de Trabalho e emisséao de Parecer.
3.4. Elaboracao da minuta do Termo de Cooperacao Técnica.
3.5. Envio do processo a PJ.

Obs: caso haja recomendagbdes apontadas pela SRI, o processo
sera encaminhado para ciéncia e cumprimento pelo(a)

coordenador(a).
4. |PJ® Analise juridica.
5. | SRI 5.1. Pendéncias e recomendacgdes indicadas pela PJ seréo sanadas

e observadas pelo(a) coordenador(a), sob a orientagdo da SRI;

5.2. Providéncias quanto a assinatura do plano de trabalho e Termo
de Cooperacgao Técnica pelos participes;

5.3. Publicacéo no Diario Oficial da Uniéao;

5.4. Ciéncia da celebragao ao coordenador(a) e participe.

5.5. Envio do processo para a Reitoria da UFAPE.

3 Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos (SIPAC).
4 Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).
5 Procuradoria Juridica (PJ).



