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INSTRUÇÕES PARA CONSOLIDAÇÃO DE CONVÊNIO SEM RECURSOS 

 
O(a) servidor(a) deve: 
 

1. Preencher corretamente as informações do seu projeto acadêmico no arquivo 01-
Modelo_Projeto_Academico_Sem_Recursos.docx; 

2. Abrir um processo para que o projeto acadêmico seja apreciado pelo CONSU da 
UFAPE; 

a. O processo deve ser aberto enviando e-mail para processo@ufape.edu.br 
3. Preencher corretamente as informações do seu plano de trabalho 

a. 02-Modelo_Plano_de_Trabalho.xls 
4. Preencher a declaração de anuência do coordenador 

a. 03-Modelo_Declaracao_Anuencia_Responsabilidade_Coordenador.docx 
5. Preencher a declaração de autorização da chefia imediata 

a. 04-Modelo_Declaracao_Autorizacao_Chefia_Imediata.docx 
6. Realizar o credenciamento das instituições partícipes seguindo o procedimento 

especificado em 05-Credenciamento_da_instituicao.pdf; 
7. Enviar um e-mail com os documentos indicados nos itens 1, 2, 3, 4 e 5 para 

drint@ufape.edu.br; 
 
Após seguir esses passos, o DRINT faz o parecer técnico aprovando ou indicando 
correções necessárias. Estando tudo correto, o SRI providencia autorização da reitoria 
da UFAPE para celebração do convênio e também a minuta do convênio. Por fim, o 
DRINT encaminha o projeto do servidor(a) para apreciação da Procuradoria da UFRPE. 
 
A orientação formal pode ser acessada aqui. 
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