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Este tutorial tem a finalidade de ajudar no preenchimento
dos campos na Plataforma Solicita (solicita.ufape.edu.br)
quando for solicitar a ficha catalografica.

Quem pode solicitar?

Alunos concluintes da Unilverslidade Federal do Agreste de
Pernambuco - UFAPE. (Devem solicitar a ficha catalografica
depols das correcoes - versao final da monografia ou
dissertacao).




PLATAFORMA SOLICITA

Solicitacoes

Listagem de

Documentos




QUAIS DOCUMENTOS PODE SOLICITAR A BIBLIOTECA
DA UFAPE?

1.Ficha catalografica.
2.Comprovante de deposito do trabalho academico (ESO,

Monografia, Artigo ou Dissertacao com o comprovante do nada
consta (aluno concluinte ao efetuar o depdsito receberd um
Unico documento com o comprovante de depdsito e nada consta).
.Comprovante do nada consta sem depdésito (apenas para
cancelamento de matricula, trancamento de matricula e
transferéncia de curso ou instituicdo).




Biblioteca

Aluno(a):

Perfil:

(Graduacao) Licenciatura em Pedagogia - Matriculado

Ficha catalografica:
( Dissertacéo

@® Monografia

Qutros documentos:
) Alunos ndo Concluintes - Comprovante de Nada Consta

() Alunos Concluintes - Depdsito do TCC e Nada Consta na Biblioteca

PARTE 1

Nome completo cadastrado
na Plataforma.

Nome do curso cadastrado
ha Plataforma.

Marcar o tipo de trabalho
académico. Monografia ou
Dissertacao?

Verificar se as
informacoes estao corretas
e clicar em Solicitar.




Ficha Catalografica - Monografia

I
Dados do Trabalho

Nome: *

lose Maria Ferreira

Sobrenome: *

Guimaraes laniar

Titulo: *

Redes sociais em bibliotecas universitarias

Subtitulo:

ESLUOD O Cas0

PARTE 2

Deve constar :
prenome, nome e demais sobrenomes do
autor, exceto o Ultimo.

Deve constar :

o Ultimo sobrenome e, se caso
houver, com grau de parentesco. EX:
Souza Filho, Silva Sobrinho,
Guimaraes Neto.

Iniciar o titulo com letra maiuscula
e em nomes proprios. Em siglas,
coloca-se maiuscula.

Exemplo: Pernambuco - PE.

Caso a monografia ou dissertacao
tenha o subtitulo, deve esta com
letra minuscula, exceto nomes
proprios e siglas.




PARTE 3§

Deve constar :
cidade onde se localiza o curso.
primeira letra em maiuscula.

Folhas: * Ilustragdo: * Deve constar :
o ano da conclusao.

Colorido

Deve conter:
a quantidade de paginas da
MNao Nao monografia ou dissertacao.

AN J
Anexar os elementos pré-textuais: * Informar se possui ilustracao

colorida, em preto em branco ou nao
possui ilustracao.

Inclui Anexo 7 * Inclui Apéndice 7 *

Escolher arquivo | Nenhum arguivo ®sgolhido

lipos permibdos: PLF, DOCK e DOC.

Informar se a monografia ou
dissertacao possui anexo ou
apéndice.

Os elementos pré-textuais, de acordo com a ABNT 14724: 2011, sao elementos obrigatdrios e opcionais que compoem a
estrutura do trabalho académico. S3o eles: Folha de rosto (obrigatorio), Errata (opcional), Folha de aprovacao
(obrigatorio), Dedicatoria (opcional), Agradecimentos (opcional), Epigrafe (opcional), Resumo na lingua vernacula
(obrigatério), Resumo em 1lingua estrangeira (obrigatorio), Lista de ilustracoes (opcional), Lista de tabelas
(opcional), Lista de abreviaturas e siglas (opcional), Lista de simbolos (opcional), Sumario (obrigatorio).




PARTE 4
MONOGRAFIA

Deve constar :

prenome, nome e demais sobrenomes do
orientador e coorientador (se
houver), exceto o Ultimo (conforme
exemplo)

Monografia

Nome do Orientador: *

lose Joao Santos da

Sobrenome do Orientador: *

ol Deve constar :

o Ultimo sobrenome e, se caso
houver,com grau de parentesco. Ex:

Digite o Mome do Coorientador Souza FilhO, Silva Sobrinho,
Guimaraes Neto.

MNome do Coorientador:

Sobrenome do Coonentador:

Digite o Sobrenome do Coorientador

Selecione o Tipo do seu Curso: *

Especializar .
' Informar o tipo de curso:

Graduacao, Especializacao

Especializacao




PARTE 4
DISSERTACAO

Dissertacao Deve constar :
prenome, nome e demais sobrenomes do

Nome do Orientador: * orientador e coorientador (se
houver), exceto o Ultimo

Digite o Nome do Orientador

Sobrenome do Orientador: *

Digite o Sobrenome do Orient2d0

Deve constar :

o Ultimo sobrenome e, se caso

houver,com grau de parentesco. Ex:

Digite o Nome do Coorientador Souza Filho, Silva Sobrinho,
Guimaraes Neto.

Nome do Coorientador:

Sobrenome do Coorientador:

Digite o

Nome do Programa de Pés-Graduacao * Digitar o nome do curso do Mestrado:
Ex: Programa de Pods-Graduacao em
Ciencia Animal e Pastagem

Digite o Nome do Programa




PARTE 5

Primeira Palavra:®

Palavras-chave:

Palavra representativa do conteudo

do documento, escolhida,

preferentemente, em vocabulario

controlado.

Pode inserir no minimo 3 e no
Quarta Palavra: maximo 5 palavras-chave.

Quinta Palavra: Observacao: As palavras-chave sao
Palavras-chave revisadas pelos bibliotecarios do

SIB-UFAPE, de acordo com o

vocabulario controlado do sistema.

Estou ciente das informacgoes prestadas

Universidade Federal do Agreste de Permambuce (SIB - UFAPE), utilizar meus dados

Para enviar, o aluno deve concordar

2018, que trata da protecdo de dados (LGPD). *

com os termos do SIB-UFAPE.




Importante

1.

S.

0 SIB-UFAPE tem um prazo de atée 48 horas para enviar a ficha
catalografica.

.0 aluno recebera um aviso no e-mail cadastrado na Plataforma

Solicita informando que a ficha catalografica esta disponivel
na listagem de documentos.

A ficha catalografica deve ser 1inserida na monografia ou
dissertacao apos a folha de rosto e antes da folha de
aprovacao.

.0 SIB-UFAPE disponibiliza um tutorial explicando como 1nserir a

ficha catalografica na monografia ou dissertacao.

A




Duvidas?

Caso tenha alguma duvida, envie um e-maill para

atendimento.sib@ufape.edu.br
direcao.slib@ufape.edu.br

Além disso, leia os tutoriais que estao disponiveis
nas orientacoes de depdsito de trabalhos acadéemicos
(Monografias, ESO, Artigos e Dissertacao)
http://ufape.edu.br/deposito-trabalhos-academicos-

artigos-dissertacoes-eso-monografias




